
دليل المدرب
في استخدام تطبيق 

Teams

م2023/ هـ 1445

1

النسخة الثانية
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تنصيب التطبيق : أولا 
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https://teams.microsoft.com  /

:لتسجيل حساب جديد أو تسجيل الدخول عبر الرابط التالي 

https://teams.microsoft.com/


ـــــــا  ـــــــ  : ثاني عناصـــــــ  ها 

بالواجه  ال ئيسي 
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منن  يمكن للمدرب استخدام كافة العناصر المتاحة
ومشننناركة , ومكالمنننة صننن تية, مكالمنننة فيننندي  

وغيره..الشاشة



ط يقـــ   كــــا     : ثالثـــا 

المادة التد يبي 
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(1)الشكل 



المكا   خطوات :  ابعا 
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عننن التدريبيننةلمنندرب المنناد  ايشننار   -1
وينت  , الشاشنةأعلن النهااب للن طرينق
(.مشاركة)عل النقر 

(2)الشكل 
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يقننن م , تظهنننر ريننناراا المشننناركة  -2
لعمنننل ( النافنننه  ) المننندرب تارتينننار 

.مشاركة ملف مفت ح عل  الجهاز
(3)الشكل 
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ومنننننن تننننن  يختنننننار  -3
المنندرب الملننف الننه  
, يرغننننننر تمشنننننناركت  
ويكنننن ا كمننننا  كر ننننا 
مفتننن ح مانننبقا علننن  

.الجهاز

  ياننتطيا المنندرب الننت ك -4
وكننهل  , تننالملف المعننرو 

العناصننننر الظنننناار  تالقاعننننة 
انار التعليمية كقراء  الاستف

اا فنني الدردشننة وغيننره عننن 
طرينننننق اسنننننتبدا  الن افنننننه 

(.6الشكل)و ( 5الشكل)

(4)الشكل 

(5)الشكل 

(6)الشكل 



تعليمات عا  
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د وت دينن, علنن  المنندرب الاطنن ا علنن  النندليل وتطبيقنن )1
.م عد للبروفة ل ا تطلر الأمر

د يت اجد في القاعة قبل ال قت الم ند أا المدرب عل )2
.دقائق عل  الأقل 10تن 

أا ياننجل المنندرب اسننم  تاللرننة العرتيننة كنني ياننهل )3
.تعيين الص حياا ال زمة ل اات 

المنناد   ظهنن ر عنندم مشننكلة واجنن  المنندرب حننا  فنني)4
من  علي  تاجيل الخروج والدر   مر  أررى, التدريبية

.وتجرتة رفا الماد  من جديد,  فس جهازه
رغر المدرب أتنناء عنر  المناد  الاطن ا علن   حا  في)5

يمكنن   لن  كمنا ان  , الدردشة وقراء  تفاعل ال ض ر
(.5)م ضح تالشكل 

صننعر علنن  المنندرب التنقننل تننين العننر   حننا  فنني)6
.يوالدردشة يمكن  الاستعا ة تالدر   من جهاز لضاف
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:للمشااد  
يمزتالدور  التدريبية الشاملة المجا ية لبر امج مايكروس فت 

: للقراء  
تيمزدليل المعل  الإرشاد  لتطبيق مايكروس فت 

 وابــــــــط تــــهـــمـــــك

https://www.youtube.com/playlist?list=PLli7jBiEhEht40V7Pq2BFIHR0VKzTiPK0
https://das.sch.sa/images/pdf/teams_ar.pdf
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