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المقدمةالمقدمة

في هذا الدليل ستجد كل ما تحتاجه لبناء حساب
شخصي قوي على لينكدإن من أول قسم حتى أخر

قسم بالخطوات وبالشرح حتى يسهل عليك الأمر
وتفعله بنفسك 

لأن إنشاء حساب قوي على لينكدإن يعكس قوتك
وقدراتك المهنية وخبراتك ويرفع من نسبة حصولك

على وظيفة جديدة أو عملاء جدد

حتى لا أطيل عليكم في المقدمة 
هيا بنا نتعرف كيف ننشئ حساب قوي على لينكدإن

خطوة بخطوة
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صورة الملف الشخصيصورة الملف الشخصي

أول خطوة لإنشاء حساب إحترافي على لينكدإن هو
أن تضع صورة إحترافية تظهر فيها بشكل إحترافي
وبشكل يعكس الصورة التي تريد أن يأخذها الآخرين

عنك ولتفعل ذلك إليك بعض النصائح:

أن تجعل وجهك يشغل 60% من مساحة الصورة
حجم الصورة يكون 400 * 400

أن ترتدي ملابس رسمية تعكس بيئتك العملية 
تجنب أن تضع صور عشوائية ) صور غير رسمية ،

صور سيلفي ، صور حيوانات اليفة (
تأكد أن الصورة ذات جودة عالية وليست قديمة 
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هذا نموذج لصورة الملف الشخصي الاحترافي
التي ينطبق عليها المواصفات التي ذكرناها

 
)وبحسب بحث صادر عن موقع LinkedIn فإن
وجود صورة ملف شخصي يزيد من احتمالية

مشاهدة حسابك 14 مرة(
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صورةصورة    الغلافالغلاف  

الكثير من مستخدمي منصة لينكدإن يتجاهلون صورة
الغلاف على الرغم من أنها أوسع من صورة الحساب
ولا يتوقف الأمر عند وضع صورة شخصية فقط ولكن
يمكن أن تستخدمها ك Business card لتعرض فيها

وظيفتك وبريدك وطرق التواصل أو لتعرض بها
خدماتك 

ويمكنك أن تصنعها عن طريق : 

الاستعانة بمتخصص في تطوير الحسابات
ليصنعها لك

استخدام القوالب الجاهزة من على كانفا
استخدام برامج الفوتوشوب لصناعتها



هذه بعض النماذج والاشكال المختلفة لصورة
الغلاف التي يمكن أن تصنع مثلها
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عنوان الحسابعنوان الحساب

لأن العنوان هو القسم الأكثر مشاهدة والأكثر قراءة
) بناء على تقارير صادرة من LinkedIn ( فيجب أن لا

نستهين به إطلاقا لأنه يظهر للآخرين وظيفتك
وخبراتك ومهاراتك وكلما كان جذاب أكثر كلما شاهد

حسابك عدد أكبر 
ولتصنع عنوان قوي عليك ببعض النصائح :

 CAPITAL أجعل أول حرف من كل كلمة
لا تجعل عنوانك يتجاوز الـ 120 حرف

استخدم الكلمات المفتاحية 
استخدم الأرقام لأنها تزيد من الثقة 
لا تبالغ في وصف مهاراتك وخبراتك
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ولتكتب عنوان جيد في لينكدإن عليك بالمرور بأهم
نقطتين :

1- المنصب أو المهنة : من أهم الاشياء أن توضح
للمستخدمين ما هو منصبك أو مهنتك الحالية

ويجب أن تضعها بطريقة مميزة فمثلآ انت كاتب
محتوى فلا تكتب في العنوان كاتب محتوى فقط

ولكن أكتب كاتب محتوى متخصص في كتابة
المحتوى الطبي والعناية بالصحة

2- الفائدة المضافة : استغل الفرصة وضع في
عنوانك الفائدة التي ستقدمها للجمهور فمثلا

ذكرنا أنك كاتب محتوى فلا تكتفي بالتخصص بل
أكتب مثلا )أساعد الشركات والاشخاص على الظهور

في محركات البحث والظهور بشكل جيد(
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وهذا العنوان يوضح المسمى
الوظيفي أو الخدمات التي

أستطيع تقدمها مع توضيح
كيف يمكنني تحقيق

الاستفادة لك
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تخصيص عنوان URL أو تخصيص رابط الحساب هو
من يميز المحترف عن الهاوي على لينكدإن 

فأنت تفضل أن يظهر لينك حسابك هكذا؟

  URLURL تخصيص عنوان تخصيص عنوان

أم هكذا؟

linkedin.com/in/ahmedismaeil-contentcreator

linkedin.com/in/ahmed4645ismaeil-c45646
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خطوات تخصيص رابط الحسابخطوات تخصيص رابط الحساب
)من الموبايل(

أدخل على صفحة حسابك واضغط هنا 

بعد ذلك أضغط هنا وقم بحذف الارقام وكتابة
رابط الحساب
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أدخل على صفحة حسابك واضغط هنا 

خطوات تخصيص رابط الحسابخطوات تخصيص رابط الحساب
)من الكمبيوتر(

وقم بحذف كل الارقام واجعل في الرابط اسمك
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AboutAbout قسم النبذة قسم النبذة

وهو يعد ثاني أهم قسم في حسابك بعد
قسم العنوان والكثير من الاشخاص يعانون في

كتابة هذا القسم لأنه بالفعل من أصعب
الاقسام ولكن سأعطيك بعض النصائح ستسهل

عليك الامر 

1- أول ثلاث أسطر هم الاهم في قسم النبذة
لأنهم هم المسؤليين عن هل سيكمل المتصفح
القراءة أم لا لذلك حاول أن تضيف شئ يثير من

إنتباة القرئ مثل حكمة شهيرة أو إحصائية
قوية أو سؤال يثير فضول القارئ 
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ثاني شئ أن تضع تعريف عن نفسك وعن
خبرتك وعن الانجازات التي حققتها في مجالك
وتضع إجابات هذه الاسئلة في قسم النبذة:

ماذا تقدم من خدمات؟
ما الفائدة من التعاون معك؟

ما هي ميزتك التنافسية عن باقي
المنافسين؟ 

ما مدى خبرتك في هذا المجال؟
أهم الانجازات التي حققتها في هذا

المجال؟ 
ما هي المهن أو التخصصات التي تستطيع

أن تعمل بها
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وهذا هو الشكل الذي يظهر فيه قسم النبذة
لذلك عليك التأكد من أنك كتبته بشكل صحيح

ومحترف
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قسم الخبراتقسم الخبرات

قسم الخبرات ليس من الاقسام الصعب إضافتها
ولكن يحتاج لبعض الخطوات سأدلك عليها الان :

Job Title: المسمى الوظيفي داخل عملك مثل)
كاتب محتوى(

Employment Type : اختار نوع العمل هل هو
دوام كامل-دوام جزئي - عمل حر - تدريب

company name : اكتب اسم الشركة واختار
الشعار الخاص بها

Location Type : هل هو عمل عن بعد أم من
الشركة أم الخ.....
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Description : وهو أهم جزء في الخبرات
أن تضع وصف مبسط لطبيعة العمل وعن
المسئوليات والانجازات التي حققتها داخل

العمل وتأكد من أنك تضع الكلمات
المفتاحية

Skills : ضع أهم المهارات المرتبطة بهذه
الوظيفة 

media : بإمكانك أن تضيف أي وسائط
تريد إضافتها مثل صور تكريم أو صور

لشهادة أو صور أثناء العمل
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وهذا هو الشكل الذي يظهر فيه قسم الخبرة
لذلك تأكد من اتباعك للخطوات السابقة ليظهر

بنفس الشكل
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قسم المهاراتقسم المهارات

المميز في هذا القسم أنه بإمكانه أن يجعلك
تظهر بسهولة في محركات البحث خصوصاً إذا

تم إضافته بطريقة صحيحة عن طريق إضافة
الكلمات المفتاحية ،وعليك أن تعرف أن

لينكدإن تتيح لك إضافة 50 مهارة كحد اقصى
ويمكن أن تستغل هذا العدد في وضع

الكلمات المفتاحية لتساعدك في الظهور
بشكل أكبر ولكن حاول أن تجعل أول ثلاث

مهارات هم الأهم بالنسبة لك لأن لينكدإن
يظهر أول ثلاثه فقط 

ولكن كيف أعرف الكلمات المفتاحية؟ 
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يمكنك أن تعرف الكلمات المفتاحية عن طريق

أنظر على إعلانات الوظائف على لينكدإن
الخاصة بمسماك الوظيفي وستجد بها

الكلمات المفتاحية المستخدمة في هذه
الوظيفة 

resumeworded أو من خلال موقع مثل
يعطيك اقتراحات وكلمات مفتاحية

أو من خلال زيارة الحسابات النشطة والقوية
في مجالك وزيارة قسم المهارات وتتعرف

على أهم المهارات التي تحتوي على كلمات
مفتاحية 
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وهذا هو الشكل الذي يظهر فيه قسم
مهاراتك لذلك أحرص على كتابتها بعناية
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قسم التعليمقسم التعليم
فائدة قسم التعليم تكن في أنها تزيد من

المصداقية والشفافية في حسابك وتجعل العملاء أو
مسؤولي التوظيف على علم بمعلومات أكثر عنك
وتتيح لك الفرصة أيضاً في الوصول إلى زملائك
السابقين في الدراسة أو التعرف على الدفعات

السابقة 
ولتضف قسم التعليم بشكل صحيح عليك ببعض

الخطوات:
1- ضع اسم الجامعة أولا وتأكد من كتابته بطريقة

صحيحة حتى يظهر لك الشعار الخاص به

2- ضع مستواك التعليمي سواء كان ماجستير ،
دكتوراه ، بكالوريوس 
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3- حدد مجال الدراسة مثلاً )محاسبة(

4- حدد تاريخ البدء والانتهاء

5- ضع النشاطات التطوعية او الطلابية التي مارستها
أثناء فترة الجامعة في قسم الانشطة والمجتمعات 

6- ضع وصف لا يزيد عن 1000 حرف عن دراستك وما
تعلمتها وما توصلت إليه 

7- ضع أبرز 5 مهارات لهم علاقة بتعليمك وستظهر في
قسم مهاراتك

8- ضع الوسائط الخاصة بتعليمك مثل شهادة تخرج
شهادة حصلت عليها من تطوع أو اي وسائط لها علاقة

بتعليمك
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وهذه الصور توضح كيف تضيف جميع
الاقسام داخل قسم التعليم
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وهو من الأقسام المهمة جدآ وذلك بسبب
أهميتها وتأثيرها على صورتك المهنية أمام

الآخرين لأنها تعكس أنك شخص يحب التطوير
والمعرفة والتعلم المستمر ولكن حتى تضيف
الشهادة بشكل صحيح عليك ببعض الخطوات:

1- ضع أسم الشهادة كاملاً 
2- ضع المكان الذي حصلت منه على الشهادة 

3- ضع تاريخ البدء والانتهاء 
4- ضع رابط الشهادة عن طريق إضافتها إلى

درايف

قسم الشهاداتقسم الشهادات
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كما هو موضح في الصورة 
شكل قسم الشهادات بعد الاضافة
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قسم التوصياتقسم التوصيات

وذلك القسم هو المسؤول عن المصداقية والثقة
لأنه يظهر مدى مصداقية مهاراتك وخبراتك من

وجهة نظر الآخرين

والمفاجأة أن مدراء التوظيف يهتموا جدآ بذلك
القسم لأنه ناتج من تفاعل بشري وحقيقي على
أرض الواقع ويثبت لهم أنك قد طبقت المهارات

والخبرات التي تضعها في حسابك على أرض
الواقع بشهادة الآخرين 

ولكن من يمكنك أن تحصل منه على توصيات؟
تابع الصفحة القادمة......
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1- زملائك في العمل الحالي

2- المديرين الحاليين لك

3- زملائك السابقين في العمل

4- المديرين السابقين لك

5- العملاء الذي عملت معهم من قبل

6- اصدقائك المهنيين على لينكدإن 

7- أشخاص تعاونتوا معا أو قدمت لهم خدمة
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كما هو موضح في الصورة 
هذه نماذج لبعض التوصيات وشكلها



واخيرا إذا وصلت الى نهاية الدليل فأعلم أنك
ستحصل على حساب لينكدإن قوي ومميز
يساعدك على الظهور في محركات البحث

ولأصحاب الوظائف

وإذا أعجبك الدليل يصديقي لا تنسى مشاركته
مع أصدقائك ليستفيدوا
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