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لا تتقدم بطلبات توظيف على
وظائف غير مطابقة لمؤهلاتك يقوم

مبدأ عمل نظام ATS على مقارنة
سيرتك الذاتية مع الوصف الوظيفي

المخصص للوظيفة الشاغرة
وتحليلها لتحديد مدى مطابقة

سيرتك الذاتية لمتطلبات الوصف
الوظيفي
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لا تقدم على العديد من الوظائف
مختلفة الاختصاصات في نفس

الشركة يسمح نظام تتبع المتقدمين
لمختصي التوظيف برؤية جميع

الوظائف التي تقدمت إليها في
شركتهم. عندما تفعل هذا، لا

يستطيع مختص التوظيف المسؤول
مراجعة طلبات التوظيف معرفة في
اي الوظائف أنت مهتم بالعمل أكثر.
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قم بتضمين الكلمات الرئيسية
الصحيحة والدقيقة إذا كان من ضمن

الكلمات الرئيسية التي يبحث عنها
Talent" نظام تتبع المتقدمين

Acquistion" وأنت في سيرتك الذاتية
تذكرها يشكل مختصر TA في هذه

الحالة يتم اعتبار سيرتك الذاتية
مفتقرة لهذه الكلمة المفتاحية

وبالتالي ينخفض تقييم سيرتك
الذاتية
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إذا كان الموقع الالكتروني للشركة
باللغة الإنجليزية واستمارة التقديم

على الوظيفة في الموقع باللغة
الإنجليزية فمن المؤكد أن نظام تتبع
المتقدمين مصمم باللغة الإنجليزية

وبالتالي من الخطأ التقديم على
الوظيفة بسيرة ذاتية باللغة العربية.



ضع كلماتك الرئيسية ضمن
المحتوى تضمين السيرة الذاتية

بالكلمات المفتاحية لا يعني حشو
السيرة الذاتية بالكلمات الرئيسية

لخداع النظام، لأن تفسير قوة وقيمة
تلك الكلمة سيكون وظيفة مختص

التوظيف.
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لا تحاول خداع ATS ربما تكون قد
صادفتك نصائح حول كيفية تعديل

سيرتك الذاتية لخداع ATS عن طريق
لصق الكلمات المفتاحية، أو لصق
الوصف الوظيفي بالكامل، ولكن

سيتم اكتشاف أي حيل مماثلة.
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اختر نوع الملف الصحيح ينبغي
الالتزام بإعداد سيرتك الذاتية

،ATS بالصيغة التي يحددها نظام
pdf و docx ًوأكثرها شيوعا
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 اجعل سيرتك الذاتية سهلة القراءة
والمسح الضوئي اهتم بالتنسيق،

يجب أن يكون اسمك ومعلومات
الاتصال في الأعلى، ويجب أن يبدأ

سجل خبرتك بآخر منصب لك أو
بمنصبك الحالي حسب حالتك

الوظيفية.
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 لا تبالغ باختيار التصاميم الملونة
ATS والفاخرة لأنه يصعب على نظام
قراءتها، كما أنه سيقوم بتحويل أي

مستند إلى ملف نصي فقط.
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المصدر بتصرف
https://twitter.com/drmirah/status/159387

6818330882053?
s=43&t=XEPdPSRWGMq7DHNFNjfhwg
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