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ة وبذلت بأفضل طريقبروفايلكقمت بإعداد تصور أنك 

هأقصى جهدك ووقتك في كتابة الأقسام الخاصة ب

ها وضمنتكتابة المنشورات ثم انتقلت لمرحلة 

بمعلومات جداً مفيدة

جميع ةلا يستطيعون رؤيلينكدإنثم تتفاجأ أن أعضاء 

ين وليس كافة الأشخاص الموجودبروفايلكأقسام 

.عكعلى المنصة يستطيعون التواصل والتفاعل م
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الإعداداتهل تدري ما السبب

لم تعطي أهمية لمراجعة 
.كالإعدادات الخاصة بحساب

لو تعلم ما مدى تأثير كل 
إعداد موجود في

Settings and privacy.

ل من يستطيع التواص•
.معك ومن لا يستطيع

من يرى كافة أقسام •
ومن لا يرىبروفايلك

...وغيرها الكثير•

ى كل واحدة منها تأثر عل
تفاعلك مع الآخرين

الحل

اذهب فوراً للإعدادات 
.كوالخصوصية الخاصة بحساب 1

واحدةقم بفصحها واحدة 
.واقرأها بتمعن 2

ما تأثير كل إعداد وما هو الخيار 
.هالأمثل الذي يجب أن يكون علي 3
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سؤال سيخطر على بالك

عند فحص يجب أن أحددهما هو أفضل خيار 
الإعدادات الخاصة بحسابي؟

:اختار الخيار الذي يستطيع أي شخص

الجواب سيكون

التواصل 
معك

يرسل لك 
رسالة

الإشارة 
(تاغ)لحسابك 

رؤية جميع 
كبروفايلأقسام 

رؤية 
منشوراتك

:بالمحصلة
اصل تريد بناء علاقات والتو

ةمع شريحتك المستهدف

ارات قم بتحديد الخي
بناءً على ذلك
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:دألنب
: إعدادات خاصة مرتبطة بمنافسيك

ها يستطع منافسك الاستفادة منبروفايلكهناك أقسام في 
(هل تريد إخفائها عنه؟). واستثمارها في عمله

1

بحيث لا يراها connectionsإخفاء جهات الاتصال المضافة في حسابك 
.لديكغيرك أكيد لا تريد منافسك أن يرى جمهورك المستهدف المضاف 1

.تركينولكن لا تستطيع إخفاء الأصدقاء المش•

مليالتطبيق الع

visibilityاختيار 

Connections

Offثم اختيار 
(أفضل خيار)

الذهاب للإعدادات 
والخصوصية
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مليالتطبيق الع

Account preferencesاختيار ةالذهاب للإعدادات والخصوصي

(أفضل خيار)Offاختيار 

People also viewedمن أجل إخفائها من البروفايل 

General preferencesPeople also viewed

ىسترى على الجهة اليمنى قائمة تسمبروفايلكاذهب لصفحة 
People also viewed هل تعلم ما هي؟ 2

تستطيع في هذه القائمةبعرض منافسين لك لينكدإننسبة كبيرة يقوم 
تباههم ويتشتت انبروفايلكإخفائها حتى لا يراها الأشخاص الذين يزورون 

.لهذه القائمة
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ايلكبروفإعدادات تؤثر على رؤية كامل أقسام 
لينكدإنمن قبل أعضاء  2

سام أظهرها لهم لكي يروها فالمحصلة تريد أي شخص أن يرى جميع أق
.سم مخفيتريد التسويق لنفسك لا تريد أن يكون هناك قبروفايلك

؟ لينكدإنكيف يراك الأشخاص من خارج  1

سابك أي الذين لم يسجلوا الدخول إلى المنصة أظهر لهم جميع أقسام ح
ات سمعة لا فالنهاية أنت تؤسس حسابك للتسويق لنفسك بناء علاق

.تريد أن تكون هناك أقسام مخفية

الذهابمليالتطبيق الع
ةللإعدادات والخصوصي

visibilityاختيار 

Public وحددShow  لكل
(أفضل خيار)الأقسام 

Edit your
public profile

Your profile’s public 
visibility حددOn
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طبعاً أظهر /ظهور اسمك وبالتحديد الكنية للآخرين التحكم في كيفية 
.اسمك بشكل كامل 2

(خيارأفضل)حدد ظهور الاسم والكنية بشكل كامل 

الذهابمليالتطبيق الع
ةللإعدادات والخصوصي

visibilityاختيار 

Visibility of your profile & network Who can see your last name
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عضاء إعدادات تؤثر على تواصلك وتفاعلك مع أ
لينكدإن 3
أكيد تريد أن Homeوتكون في الصفحة الرئيسية لينكدإنعندما تتصفح 

اهرة تريدها أن تكون ظلينكدإنترى صورة الملف الشخصي لأعضاء 
.وليست مخفية

1

All LinkedIn members (أفضل خيار)

الذهابمليالتطبيق الع
ةللإعدادات والخصوصي

 Accountاختيار 
preferences

Show profile photos
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أن يقوم بالتسويق لك بشكل مجاني كيف؟للينكدإناسمح 

.شبكتكمعبروفايلكشارك بالتحديثات الجديدة التي تقوم بها على 
2

ه الميزة؟ما هي الفائدة التي تحصل عليها عندما تقوم بتفعيل هذ

جهات اتصالك أن يقوم بالتسويق لك عندللينكدإنجداً كبيرة هنا تسمح 
.هنيةتذكرهم عنك ما هي التطورات التي حصلت مؤخراً في حياتك الم

حصولك على فرصة عمل •
.جديدة

.ديدترقيك لمنصب وظيفي ج•

الذكرى السنوية لتوليك•
.منصب وظيفي معين

.دكالذكرى السنوية لعيد ميلا•

إضافة فيديو الصورة •
.الشخصية

الالتحاق بجامعة معينة •
.لدراسة تخصص ما

بط؟ما المقصود بالتحديث بالض

تحديث الذي يرسل تنبيه لجهات الاتصال الخاصة بك بهذا اللينكدإنيعني •
..بروفايلكقمت به على 

تغل في حال كان الزائر عميل محتمل اسبروفايلكيؤدي لزيادة زيارات 
.الفرصة وتواصل معه

هدف راجع كل من قام بإرسال لك رسالة تهنئة هل هناك شخص مست
.بالنسبة لك طور هذه المحادثة
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الذهابمليالتطبيق الع
ةللإعدادات والخصوصي

visibilityاختيار 

On(أفضل خيار)
Visibility of your 
LinkedIn activity

Sharing profile edits

:ملاحظة مهمة

عيد –ها الخبرات لوحد–يمكننا التحكم بكل إعداد على حدا أي التعليم لوحده 

ة على حدا أستطيع التحكم في تفعيل أو عدم تفعيل كل واحد.. الميلاد لوحده

.وذلك بالذهاب للبروفايل وتعديل ذلك في كل قسم من الأقسام
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لك Tagبمنشنبالقيام لينكدإنالسماح لأعضاء التحكم في 
.ضمن المنشورات 3

الذهابمليالتطبيق الع
ةللإعدادات والخصوصي

visibilityاختيار 

On(أفضل خيار)
Visibility of your 
LinkedIn activity

Mentions or Tags
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ة؟الشخصيبروفايلاتهمتحديد ما الذي يراه الآخرون عندما تشاهد  4

؟ بروفايلهميزيارةهل تريد أن يعرفوا أنك قمت 

.  الكامليظهر اسمك وصورتك الشخصية والعنوان الرئيسي ب1.

.يظهر اسم الشركة التي تعمل بها فقط2.

.أن لا يظهر شيء أبداً فقط عضو خاص ولا أي معلومة عنك3.

خيارات3لديك 

Who's viewed your profile

الذهابمليالتطبيق الع
ةللإعدادات والخصوصي

visibilityاختيار 

أن يظهر كامل معلوماتك( أفضل خيار)
وح للجميع في حال كنت تريد بناء علاقات تريد أن تكون مفت

Profile viewing
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نكدإنليعندما نريد إضافة أشخاص مستهدفين على المنصة يوفر 
:خيارات للإضافة تسمى

5

بحث حيث يبحث عن هؤلاء الأشخاص في حال تواجدهم على المنصة من خلال ال•

.تهمعن بريدهم الإلكتروني أو رقم جوالهم ثم بقوم باقتراحهم عليك لإضاف

 Syncing your contactsالبريد الإلكترونيمزامنة عناوين 
.الموجودة في بريدك الإلكتروني الخاص بعملك مثلًا 

.الموجودة في جهازكأرقام الجوال مزامنة قائمة 

أن وتسهل إمكانيةلينكدإنفي حال أردت أي شخص أن يعرف حسابك على •

.قم جوالكيصل إليك يصل  إلى حسابك من خلال معرفة بريدك الإلكتروني أو ر 

ى على لا يعلم اسمك بالضبط على المنصة ويريد أن يتواصل معك ويبق•

.  عكمعرفة دائمة بآخر أخبارك المهنية فاسمح له بإضافتك والتواصل م

: االفائدة منه
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الذهابمليالتطبيق الع
ةللإعدادات والخصوصي

visibilityاختيار 

(ارأفضل خي)أي شخص الكل 

Profile discovery using 
email address 

رونيمن أجل البريد الإلكت

Profile discovery using
phone number
من أجل رقم جوالك

؟يرسل لك دعوة للتواصل طلب إضافة من تريد أن 
Invitations to connect

6

الذهابمليالتطبيق الع
ةللإعدادات والخصوصي

Data privacy

تحديد الكل
(أفضل خيار)

Who can reach youInvitations to connect

ة فعل أن يصل إليك من خلال هذه المزامنللينكدإنفعليك أن تسمح •
هذه الإعدادات
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بها أن الصورة الشخصية الخاصة بحسابك لديها إعداد خاصهل تعلم 
ضاء هي أن تكون مرئية وواضحة للجميع أو أن لا تكون مرئية لجميع أع

:لينكدإن
7

خصية واضغط على الصورة الشلبروفايلكاذهب مليالتطبيق الع

Anyone (أفضل خيار) View or edit profile photo

إعدادات خاصة بالرسائل 4

:Providing servicesفي حال كنت مفعل ميزة  1

جانب ثم أيقونة القلم بلبروفايلكاذهب مليالتطبيق الع
Providing services للتعديل

(أفضل خيار)قم بتفعيلها  Client requestsانزل للأسفل ستجد مكتوب

ضاف لجعل أي شخص يستطيع إرسال رسالة لك حتى لو كنت غير م
:لديه لست من ضمن جهات الاتصال الخاصة به
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:Sales Navigatorفي حال كنت مشترك بالخطة المدفوعة  2

Meاذهب ل مليالتطبيق الع

Stay open to new opportunities with Open Profile(أفضل خيار)

Premium Features
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هل تعلم أن هناك إعدادات خاصة
بالباحث عن العمل  5

Job seeking preferences 

.  واختيار الأنسب لكواحدةإعدادات عليك مراجعتها واحدة 4

Job search notifications 
عملهذا الإعداد مهم جداً ليصلك تنبيهات الخاصة بجديد فرص ال

.عمل أخرىسواء بنتائج البحث التي قمت بحفظها أو اقتراحات بفرص



ALAA ALMASRI
LinkedIn Trainer

تواصل معي لأساعدك على 

نللينكدإالاستثمار الصحيح 

@Alaa_Almasri_ alaaalmasrimarketing
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